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1. GIRIS

Bu yonerge, Nuh Naci Yazgan Universitesi lisansiistii programlarina devam eden
Ogrencilerin tez Onerisi ve tez hazirlarken yaygin kabul goren bilimsel aktarma ve yazma
ilkelerine uygun davranmalar1 hususunda yol gdsterici olmasi amaciyla hazirlanmistir. Bu

yonerge Nuh Naci Yazgan Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeliginin 29, 33,

34, 39, 40, 43, 44, 51, 53, 54, 56 ve 57. maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

2. BiCiM VE GORUNUM

Tez hazirlama ve yazma asamasinda uyulmasi gereken sekil sartlari, tezin
degerlendirilmesine yardimci olan akademik standartlardir. Bu standartlarin saglanmasi igin
gerekli bicim ve gorliniim tez tesliminden dnce Enstitliniin olusturdugu bir kurul tarafindan

incelenir. Bu kurulun onay vermedigi tez savunmaya alinmaz.
2.1. Kagit Ozellikleri

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda A4 (210x297 mm.) boyutlarinda en az 80
gram beyaz kagit kullanilmalidir. Tezin ciltlendikten sonraki son boyutlart 204x290 mm.

olmalidir.

2.2. Sayfa Diizeni
Sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, ist, alt ve sag kenarindan ise 2,5 cm bosluk

birakilmalidir. Dipnotlar dahil tiim yazilanlar bu siirlar i¢inde yazilmalidir.

2.3. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numarasi, sayfa altlarina ortalanarak yerlestirilir. Sayfa numaralarinin yazi
karakteri Times New Roman ve yazi biiyiikliigii 10 puntodur.

Tezin bi¢imine iligkin kurallarin yer aldigi sayfalar ile tezin 6n kismini olusturan
sayfalarda (tezin basindan giris kismina kadar) kii¢iik Romen rakamlar (i, ii, iii, iv,...vb.)
kullanilmalidir. Tezin metin kismi ile arka kisimdaki diger sayfalarda (giris kismindan sonuna
kadar) ise normal rakamlar (1, 2, 3,..vb.) kullanilarak numaralandirma yapilmalidir. Tez metni
icinde yer alan tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin bulundugu sayfalar da
numaralandirilmalidir. Ana boliim bashklarini iceren sayfalar numaralandirilmaya katilir

ancak sayfa lizerine numara yazilmaz.



2.4. Yaz1 Ozellikleri

Yaz tipi, Times New Roman ve harf biiyiikligii 12 punto olmalidir. Ana basliklar 2
punto biiyiik yapilmalidir. Tezin metin kismi, 1,5 satir aralikla, iki yana yaslanmali ve ilk satir
1,25 cm igeriden yazilmalhidir. Her noktalama isaretinden sonra bir karakter bosluk
bulunmalidir. Imla kurallarinda ve noktalama isaretlerinde Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK)

yiiriirliikteki en son Yazim Kilavuzu esas alinir.

2.5. Hecelere Ayirma
Satir sonuna gelen kelime, hecelere ayrilmaz. Bagliklarin (tablo ve sekil basliklar
dahil) sayfanin sonuna gelmemesine dikkat edilmelidir. Basliga ait metin kismi, diger

sayfanin basinda olmamalidir.

2.6. Paragraf

Yukarida belirtildigi lizere tezin biitiini 1,5 satir aralifinda yazilmalidir. Bagliktan
onceki paragraf ile baslik arasindaki bosluk 12 nk. iken basliktan sonra gelen ilk paragraf ile
baslik arasinda 6 nk. aralik verilmelidir. Aksi belirtilmedikg¢e tez yaziminda satirlar arasinda

herhangi bir bosluk birakmaya gerek yoktur.

2.7. Atf /Gonderme/Referans Sistemi
Alintilar i¢in kaynak gostermede APA-6 formati kullanilmalidir. Bu formatin iki
istisnas1 agsagidadir:
- Baska bir kaynaktan aktarma yapilirken kullanilan ingilizce “In” ya da “to” sdzciikleri
yerine “i¢inde” sozciigii kullanilmali ve
- Tirkgede giin ve ay iceren tarihler once giin, sonra ay seklinde (6rnegin 12 Kasim)

yazilmalidir.

2.8. Dipnotlar

Dipnotlar, kaynak dipnotu ve agiklama dipnotu olarak verilebilir. Kaynak dipnotu, bir
alint1 yapilmigsa alintinin nereden yapildigini géstermek {lizere metin iginde verilir. Bu alinti,
APA-6 formatina uygun yapilmalidir. Bu dipnotta kullanilan yazi tipi, Times New Roman ve
12 puntodur.

Aciklama dipnotu ise konuya agiklik getirecek olan ancak, metin i¢inde verildigi

takdirde fikirlerin akiciligin1 bozan tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler olup, sayfa



sonunda yer alirlar. Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamalidir. Bu dipnotta kullanilan

yazi1 tipi, Times New Roman ve 10 puntodur.

2.9. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

Boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil, fotograf), metin
igerisine sayfa ortalanarak yerlestirilir. Bu durumda metin ile gorsel nesneler arasinda
(agiklamalar dahil) alt ve listten 2 satir bosluk birakilir. Gorsel nesnelerin agiklamalart (sekil
ve tablo bagliklar1) bu nesnelerin genisliklerini asmayacak ve satiri ortalayacak sekilde
yerlestirilir (EK 1).

Tam sayfadan daha biiylik olan gorsel nesneler ise birbirini izleyen ayri sayfalara
yerlestirilir. Ancak bu sayfalar o nesneden bahsedilen metin yazisint hemen izleyen
arkasindaki sayfalarda yer almalidir. Bu nesne, ayni baslik yazisina (devam) yazisi eklenerek
gosterilmelidir.

Gorsel nesneler, tezin tamami gézoniine alinarak numaralandirilir. Her bolim iginde
ayr1 numaralandirma yapilmamalidir.

Tablolarda kullanilacak yazi karakteri Times New Roman ve 11 puntodur. Gerektigi
durumlarda yazi karakteri 9 puntoya kadar diisiiriilebilir.

Tablo ve sekillerde kaynak gosterilecekse metin girintisinden sonra 4 bosluk birakilir.
Kaynak yazisindan sonra iki nokta st iiste konularak alint1 yapilan kaynak, APA-6 formatina
gore diizenlenerek yazilir. Yazi karakteri Times New Roman ve 10 puntodur.

Fotograflar tezin biitlin niishalarinda orijinale yakin kalitede, renkli fotograflarin
kopyasi da renkli olmalidir. Fotograflarin sayfaya yapistirilmasindan ziyade taranmasi veya
fotokopi ile ¢ogaltilarak sayfaya yerlestirilmesi tercih edilmelidir. Tezin igindeki fotograflarin

miimkiin oldugu kadar ayni boyutta yerlestirilmesine 6zen gosterilmelidir.

2.10. Dogrudan Aktarmalar

Dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak isareti iginde ya da sikistirilmig
paragraf seklinde verilir. Ug satir veya daha kisa olan alintilar, tirnak isareti icinde ve 1,5 satir
araliginda metin igine, li¢ satirdan daha uzun olan alintilar sikistirilmig paragraf seklinde

yerlestirilir ve harf biiytikliigii 10 punto olarak belirlenir (EK 2).

2.11. Aktarilan Sozler
Tezin ana govdesini olusturan metin kismi yazilirken bazen her boliim baghigindan

veya bazi boliim bagliklarindan sonra, baslhigin kapsamini veya ileri siirdiigii tezi, kisa ve 6z
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bicimde anlatan sozler aktarilir. Bu durumda aktarilan soziin bir punto kiiciik ve italik

yazilmasi, soziin sahibinin adinin ve gerekiyorsa kaynagin belirtilmesi gerekir (EK 3).

2.12. Tez Uzunlugu
Yiiksek lisans tezleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 30 sayfa,

doktora/sanatta yeterlik tezleri ise (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 60 sayfa olmalidir.

3. TEZ ONERISI

Tez onerisi hazirlanirken yonergenin birinci boliimiinde agiklanan bigim ve goriinim
sartlar1 dikkate alinmalidir. Tez Onerisi seffaf bir dosyaya yerlestirilmis bir dosyada ii¢ niisha
halinde teslim edilmelidir. Asagida bir tez Onerisinde bulunmasi gereken boliimler

aciklanmugtir.

3.1. Kapak Sayfasi

Tez oOnerisinin kapak sayfasi tezin kapak sayfasi ile ayn1 bicimde ve EK 4’de yer alan
formata uygun olarak hazirlanir. Kapak sayfasinda yer alan tez basligini olustururken bazi
ilkelere dikkat etmek gerekir. Tez bagligi tezin konusunu, yani arastirma problemini
(sorusunu/meselesini) acikca belirten bir ifadedir. Cok uzun, anlasilmasi giic ve ¢ok genel
adlardan kaginilmalidir. Baglik konuyu ifade edemeyecek kadar kapali ve kisa olmamalidir.
Basliktaki biitiin kelimeler ¢ok dikkatle secilmeli ve birbiri ile iliskileri dikkatle kurulmalidir.
Tezin arastirma problemi yani odak noktasi/ana temasi ne kadar iyi belirlenmisse, baslik,

tezin konusunu dogrudan yansitacak ve etkili olacaktir.

3.2. Tezin Konusu

Her tiirlii akademik g¢alismada “Ne”, “Nicin” ve “Nasil” (3 N kural1) yapilacagini
bilmek ve netlestirmek calismanin mahiyetini ve istikametini belirlemek bakimindan
onemlidir. Arastirmaci bu sayede, neyin pesinde oldugunun ve buna nasil ulasacaginin
bilincinde olarak ise baslamis olur. Bu ii¢ soru konusunda durulmadan, belli bir netlige
ulasmadan yola ¢ikan kimseler karsilastiklari veri malzemelerinden hangilerini, nerede
kullanacaklarii bilemezler ve ortaya basarili bir iirlin koyamazlar. Bu bakimdan “Ne?”,
“Nig¢in?” ve “Nasi1l?” sorularna iliskin cevaplarin tez ¢aligmasinin omurgasini olusturdugu
soylenebilir. Bu ii¢ soru ve verilen cevaplar tezin giris boliimiinde yer alir. “Ne?” sorusuna

verilecek cevap, tezin konusunun ne oldugunun belirlenmesine yonelik bir sorudur.



Tez konusunun netlestirilmesi ve agik bir bicimde ifade edilmesi gerekir. Konunun
netlestirilmesi ise arastirma meselesinin/sorusunun/probleminin agik bir sekilde ifade edilmesi
ile saglanir. Tezin konusunda arastirmacinin ulasmak istedigi bilginin ne ile ilgili oldugunu
acik ve secik belirtmelidir. Aragtirma, betimleyici ise arastirma problemi/sorusu/meselesi Soru
climlesi halinde; arastirma agiklayici ise iddia ciimlesi halinde formiile edilmelidir. Birbirleri
ile baglantili olmak kaydiyla birden fazla arastirma sorusu/meselesi ileri siiriilebilir. Iyi
belirlenmis bir arastirma problemi/sorusu ile bilimin segici olma 6zelligi yerine getirilmis
olur; boylece tezin konusu sinirlandirilir ve bu netlik tezin bagligina yansir. Bir arastirma
sorusunun iyi belirlenebilmesi ise konu ile ilgili kavramlarin agik bir sekilde tanimlanmig
olmasina ve arastirmacinin soyut olan kavramlarin gergeklikteki somut karsiliklarini gérecek
bicimde Ozlimsemis olmasina baglidir. Tez Onerisinde bu baslik altinda 6nce arastirma
problemi acgik bir sekilde ifade edildikten sonra arastirma probleminin yer aldigi konu

hakkinda bilgi verilmelidir.

3.3. Tezin Amaci ve Onemi

“Nicin?” sorusu tezin amacin belirlemeye ve netlestirmeye yoneliktir. Akademik bir
calismada neyin yapilacaginm, yani konunun belirlenmesi yetmez; nigin bu konunun
incelemeye, emek verilmeye deger bulundugunun da agiklanmasi gerekir. Tez Onerisinde
arastirmanin amaci/amagclart yani bu arastirmanin ni¢in yapilmasi gerektigine iliskin bilgiler
burada verilir. Tezin konusu ile amacinin farkli oldugu unutulmamali ve konu amag yerine
yazilmamalidir. Tezin amaci gerek¢elendirilmeye baslandiginda tez konusunun éneminden
velveya faydasindan soz ediliyor demektir. Bu konuda yapilan ¢alisma ile elde edilen
verilerin hangi problemlerin ¢éziimiinde kullanilacagi veya neden baska bir konunun degil de

bu konunun ele alindig1 gerekgeleri ile agiklanir.

3.4. Literatiir Degerlendirmesi

Tez onerisinde ve tezde yer alan ‘Literatiir Degerlendirmesi’ kaynak listesinden ziyade
bir degerlendirme ¢alismasidir. Tezin konusu ile birinci dereceden ilgili ¢esitli eserler
incelenerek yapilan degerlendirmeler bu baslik altinda yer alir.

Literatiir degerlendirilmesinde kaynagin bibliyografik kiinyesi tam olarak verildikten
sonra eserde hangi konularin nasil ele alindig1 ve literatiire katkisinin ne oldugu belirtilir.

Hazirlanacak tezin, bunun disinda ne Katki saglayacagi tez Onerisinin ana temasi/aragtirma



sorusu ile iligkilendirilerek agiklanir. Her bir eser igin yapilan degerlendirmelerle tezin

literatiir i¢cindeki yeri belirlenmis olur.

3.5. Yontem

“Nasi11?” sorusu ise yonteme iliskin bir sorudur. Anabilim dalina ve arastirma
tasarimina gore kullanilan yontem degisir. Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontem hakkinda
aciklayic1 ve tatmin edici agiklamalarin yapilmasi gerekir. Literatlir incelemesi, arsiv
arastirmasi, saha arastirmasi (nicel yontem, nitel yontem veya biitlinciil yontem), deneysel
caligma gibi yontemlerden hangisinin veya hangilerinin kullanilacagi belirtilmeli, tezin
konusuna gore arastirmanin nasil yapilacagi, arastirmanin izledigi safhalar, hangi ara¢ ve
materyallerin kullanilacagi, yeri ve zamanmi da agiklanmalidir. Ayrica Ozellikle saha
arastirmalarinda secilen veri toplama teknikleri ve arastirmanin kapsadigi alan (nicel
yontemde evren-orneklem, nitel yontemde incelenen tipik durum) hakkinda bilgi verilmeli,

arastirmanin safhalar1 ve siiresi de belirtilmelidir.

3.6. Gegici Plan (Taslak Plan)

Gegici plan bir arastirma tasariminin vazgecilmez bilesenlerinden biridir. Arastirmay1
diizenli bir sekilde yiiriitebilmek, caligma takvimini olusturabilmek ve literatiir taramalarina
yon vermek bakimindan gecici plan yapilmasi gereklidir. Gegici plan, bir bakima tezdeki
icindekiler boliimiiniin taslagidir. Calisma ilerledikce gegici plan iizerinde bazi degisiklikler

yapilabilir.

3.7. Calisma Takvimi

Calisma takvimi Nuh Naci Yazgan Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi’nde belirtilen normal siire esas alinarak hazirlanir. Calisma takviminde yéntem
baslig altinda belirtilen asamalarin, yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin siiresi
belirtilir. Ozellikle gézatim, deney ve diger saha arastirmasi yontemlerinde arastirma
safhalarinin, yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin adim adim belirtilmesi

caligma takviminin daha kolay yapilmasini saglar.

4. TEZIN KISIMLARI
Tez, aciklayicr bilgiler veren 6n kisim, tezin ana govdesini olusturan metin kism1 ve

destekleyici bilgilerin yer aldigi son kisim olmak tizere li¢ kistmdan olusur. Tezin metin



kisminda tezin boliimleri ve boliimleri olusturan ana bolimler alt basliklar ve ara basliklar

seklinde gosterilerek yer alir.

4.1. On Kisim
Tezin metin boliimiinden Once, tez ile ilgili agiklayict bilgileri igeren 6n kisimda yer

alan sayfalar agagida agiklanmistir.

4.1.1. D1s Kapak

Tezlerin kapaginda sirasiyla enstitii adi, tez adi, tezi hazirlayan, tez danigsmani, tezin
yapildig1 anabilim/anasanat dali, programi (yiiksek lisans, doktora), tarihi ve ili yer alir. Dig
kapak diizenlenirken “Tezin Ad1” ile “Anabilim/Anasanat Dali ve Program1” ifadeleri ayrica
yazilmaz. Tezin adinin tamami biiyiik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili bilgiler EK 5’deki gibi

diizenlenir.

4.1.2. Bos Sayfa
Tez ciltlenirken dig kapaktan sonra, i¢ kapaktan dnce yer alan numarasiz bos bir sayfa

ayrilir.

4.1.3. I¢ Kapak Sayfasi

Bu sayfa dis kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra
konulur. Eger tez bir kurulus tarafindan desteklenmis ise kurulus ile ilgili agiklama, tarih ve il
adindan 6nce yer alir. Kurulus ile ilgili aciklama 12, Anabilim/Anasanat Dal1 ve Programi 14,

diger kisimlar 16 punto ile yazilir (EK 6A ve EK 6B).

4.1.4. Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi
Calismanin bilimsel etik kurallarmma uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir

metni igeren sayfadir (EK 7).

4.1.5. Yonergeye Uygunluk Sayfasi
Calismanin Nuh Naci Yazgan Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma

Yonergesine uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden metni igeren sayfadir (EK 8).

4.1.6. Kabul ve Onay Sayfasi
Tez savunma smavi jiirisinin tezin kabuliinii ve ilgili enstiti miidiriiniin onayim

gosteren sayfadir (EK 9A ve EK 9B).



4.1.7. Onsoz ve/veya Tesekkiir
Onsodzde, tez ¢alismasmin amaci ve boliimleri hakkinda kisa bilgi verilerek gerekirse
calismaya katkist olan diger kisi ve kuruluslara tesekkiir edilir. Onséz iki sayfayi

gegmemelidir (EK 10).

4.1.8. Ozet

Ozet (abstract), tez hakkinda “Ne?”, “Ni¢in?”, “Nas1l?” sorularina cevap veren ve
ulasilan sonucu gosteren kisa bir tanmitimdir. Burada, ilgisiz ayrintilar1 vermekten kacinilmali;
sadece tez konusunun 6ziinii olusturan arastirma problemi (Ne), bu problemin hangi amagla
secildigi (Ni¢in) ve izlenilen yontem ya da yontemler (Nasil), bulgular ve sonuglara yer
verilmelidir.

Ozet, tez hakkinda okuyucunun yapacagi ilk degerlendirme igin bir sunum olmasi
kadar, indeks taramalar i¢in de ana malzemedir. Bu bakimdan 6zetin titizlikle hazirlanmasi
onerilir. Ozet, 250-300 kelimeyi gegmeyen uzunlukta yazilir. Ozetin bir kaynaga veya
indekse alinacag diisiiniilerek; kisa Ozet sayfasinda tez bashigi, tezi hazirlayanin adi ve
soyadi, tiniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu anabilim/anasanat dali, programin tiirii
(yiiksek lisans veya doktora), yili, danismanin unvani, adi ve soyadi belirtilmelidir. Ozetin
altina koyu renkle yazilan “Anahtar Kelimeler” ibaresinin devaminda tezde islenilen ana
temalar1 belirten, tez konusunda énem arz eden bes anahtar kelime yazilir. Tezlerin basliklar
ve ozet (abstract) sayfalar1 YOK Dokiimantasyon Merkezi tarafindan Tez Veri Tabaninin
taranabilir alanlarma yiiklendiginden bu gibi metin alanlarinda italik yazi tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge (subscript,
superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler
kullanilmamalidir (EK 11A).

4.1.9. Ingilizce Ozet
Tiirkce dzetin Ingilizce (Abstract) gevirisini kapsayan metindir. Burada, Tiirkge dzette
belirtilen dlgiilere uyulmalidir. Tiirkce 6zet ile Ingilizce 6zet birbirinden farkli anlamlari

igermemelidir. Tezin Ingilizce adi, Ingilizce dzet bashigi ve anahtar sdzciikler de yazilmalidir
(EK 11B).



4.1.10. icindekiler
Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin icerisindeki diizenlendikleri sirada alt alta
yazilarak ve karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralari konularak hazirlanir. Bu sayfanin

diizenlenmesinde rakam temelli numaralandirma sistemi kullanilmalidir (EK 12).

4.1.11. Kisaltmalar ve Simgeler Listesi

Tezde gegen kisaltma ve simgelerin agiklamasini igerir.

4.1.12.Tablolar Listesi

Tezde yer alan tablolarin numara, {ist yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.

4.1.13. Sekiller Listesi

Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.

4.2. Metin Kism (Tezin Govdesi)

Tezin metin kismi tezin gévdesini olusturur ve girig, ana boliimler ve sonu¢ olmak
lizere ii¢ boliime ayrilir. Bu boliimler alt bolimlere ayrilabilir. Tezin gévdesini olusturan
metin kisminda, segilen atif sistemine gore yapilan dogrudan ve dolayli alintilar, formiiller,

gorsel nesneler ve isteniyorsa aktarilan sozler yer alir.
4.3. Sosyal Bilimler Enstitiisiinde Hazirlanan Tezlerin Metin Kistmn Formati

4.3.1.Giris

Giris kisminda tezin konusu, amaci, 6nemi ve yontemi agik bir sekilde belirtilir. Tezin
arastirma problemi, ¢alismanin betimleyici veya agiklayici arastirma olmasina gore, soru
climlesi veya hipotezi (temel iddiasi, varsayimi) net bir sekilde ifade edildikten sonra
arastirma probleminin i¢inde yer aldigi konu hakkinda agiklayict bilgi verilir, bu arastirma
probleminin nic¢in se¢ildigi ve ne gibi yararlar umuldugu, konuya iliskin daha 6nceki
caligmalarda konunun hangi yonleriyle ilgilenildigi (literatiir degerlendirmesi) ve yontemi

hakkinda bilgi verilir.

4.3.2.Ana Boliimler ve Alt Bashklar

Bu boliim, toplanan verilerin ama¢ ve hipotez dogrultusunda degerlendirildigi
kisimdir. En az iki boliimden olusur. Her bir ana boliimiin alt baghklarinin igerigi, boliim
basligini; boliim bagliklar1 da tezin bagligini yansitacak sekilde olmalidir. Ana bolim basligi

altinda sadece bu basliga uygun alt boliim ve bilgiler yer alir.
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4.3.3. Sonug

Bu kisim, tezde elde edilen bulgularin literatiir ¢alismalar1 1s18inda genel olarak
yorumlanmasi, teori ve uygulamadaki 6nemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen
cergevesinde tartisilmasindan olusur. Arastirma temel sorusu ve/veya alt sorulari esas
alinarak, aragtirmanin basinda yer alan cevaplar burada verilmelidir. Bunun yaninda elde
edilen sonuglara gore varsa konu ile ilgili Oneriler de bu kisimda verilir. Tartisma ana
boliimler i¢inde yapiliyorsa, “Sonug¢” kisminda ayrica yeni bir tartisma ve ilave goriislere yer

verilmeyip, béliimlerde tartismasi yapilarak ulasilan sonuglarla da yetinilebilir.

4.4. Son Kisim

Tezin son kisminda kaynakga, ekler ve 6zgegmis bulunur.

4.4.1. Kaynakca
Her tezde bulunmasi gereken bu alt bolimde, faydalanilan kaynaklar da APA-6

formatina gore gosterilir. Tezde yer alan tiim kaynaklara, kaynakca da yer verilmelidir.

4.4.2. EKler

Ekler boliimii tezin yapildig1 anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna gore
baz1 tezlerde bulunmayabilir. Ozellikle lgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve
doktora tezlerinde ¢izim sayilarmin fazlaligina gore, cizimler ayr1 bir cilt halinde ekte
sunulabilir. Cizimlerin boyutlarina gére A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak
¢izim paftalar hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili aciklayic kiinye, yon

isareti ve Ol¢ek verilmesi sarttir.

4.4.3. Ozgecmis

Ekte gosterilen 6rnege gore hazirlanmalidir (EK 13).

5. ETIK IHLALLERI

Tez ve tez Onerisi bilimsel etik normlar dikkate alinarak hazirlanmalidir. Bunun i¢in
belirlenmis etik ihlallerinden kaginmalidir.

Bilimsel arastirmalarin tiimiinde yararlanilan kaynaklarin gosterilmesi gerekir. Bu etik
ilke, sadece aynen yapilan alintilar i¢in degil ayn1 zamanda arastirmacinin kendi iislup ve
ifadesi ile aktardigi bilgiler icin de gecerlidir. Kaynak gostermeden yapilan dolayli veya

dolaysiz alintilara intihal ad1 verilir.
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Genel etik dis1 davraniglardan olan asirma, sahtecilik ve carpitma gibi etige aykiri
davraniglardan tez calismasinda sakinilmasi gerekir. Lisansiistii asamasinda ayrica makul
Olclileri asan alintilar yapmak, arastirmayi destekleyenleri belirtmemek, 6grenci veya
danisman ismini yazmamak, erisilen bilgileri kaynak gdstermeden dogrudan vermek
(asirma/intihal), insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilan arastirmalarda “yasama saygi”
ilkesine riayet etmemek kaginilmasi gereken baslica etik ihlalleridir. Bunlarin yanisira birkag
kaynaktaki bilgiler alinarak montaj yapilip tez olarak verilmesi, baskalar1 tarafindan yapilmis
olan tez, kitap, makale, 6dev, seminer ve benzeri ¢aligmalarin kendi ¢alismasi gibi sunulmasi
veya tezin para Kkarsiliginda yaptirilmasi diger onemli etik disit davramiglardir. Etik
ihlallerinden birinin ger¢eklesmis olmasi bile tezin reddedilmesini gerektirir. Belirli bir siire
geemis olsa dahi etik dis1 davraniglara ulusal ve uluslararasi etik kural ve ilkeleri ¢evresinde

yaptirimlar uygulanir.

6. TEZIN ENSTITUYE TESLIMI
Bilgisayar ile yazilan ve c¢iktist alinan tezin, tez savunmasi oncesinde ve tez kabul
edildigi takdirde savunma sonrasinda enstitiiye tesliminde dikkate alinacak hususlar asagida

belirtilmistir.

6.1. Tez Savunmasi Oncesinde Tez Teslimi

Ogrenci, yiiksek lisans icin 6, doktora icin 8 tez niishasini gegcici olarak ciltleterek
Enstitiiye verir. Sekil Sartlart Uygunluk Komisyonu’ndan gecen tez, danigmandan alinan
“Savunmaya girebilir” dilekgesiyle birlikte Anabilim/Anasanat Dali Bagkanligina teslim
edilir. Anabilim/Anasanat Dali Bagkanlig1 tarafindan savunma jiiri ve sinav tarihi onerisi ile

birlikte Enstitii Midirliigiine iletilir.

6.2. Kabul Edilen Tezlerin Teslimi

Tezin jiiri tarafindan degerlendirilmesi ve kabul edilmesinden sonra yapilacak islemler
Nuh  Naci  Yazgan  Universitesi  Lisansiisti ~ Egitim-Ogretim  Ydnetmeligi
(34,35,41,42,51,52,57,58 maddeler) hiikiimlerine gore yiiriitiiliir. Kabul edilen tezin en az iig¢
adet ciltlenmis kopyasi ile elektronik ortamda kaydedilmis dort adet kopyasi tez savunma
sinav tarihini takip eden bir ay igerisinde enstitiiye teslim edilmesi zorunludur.

Tezin kabuliinden sonra Enstitiiye sunulacak niishalar, A4 kagida kitap formatinda

yazilir. Yiiksek lisans ve doktora tezleri Enstitiiden temin edilecek kapaklarla ciltlenmelidir.
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Mezuniyet icin ciltlenmis tezlerin Enstitiiye teslimi sirasinda YOK ve ULAKBIM de
arsivlenmek {izere tezin tamamu ile beraber Tiirk¢e ve yabanci dilde kisa ozetleri formata
uygun olarak (http://yok.gov.tr den tezler baghginda gerekli ayrintilar mevcuttur) hazirlanip
CD’ye aktarilmis bigimde Enstitiiye teslim edilmelidir. Yiiksek Ogretim Kurulu
Dokiimantasyon Merkezi i¢in ayrica Tez Veri Formu hazirlanmalidir. Tez veri giris formu
hakkinda bilgi (http://yok.gov.tr/tezler) adresinde mevcut olup bilgisayar ortaminda
doldurulup tez ve telif hakkinin 6grenciye ait oldugunu bildiren formlarla birlikte (2 ser niisha

halinde) Enstitiiye teslim edilmelidir.

7. YONERGENIN EKLERI

Yonergenin ekleri ek sirasina gore asagida gosterilmistir.
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EK 1. TABLO VE SEKIL BASLIK YAZILARI VE SAYFA ICi YERLESIMi

Tablo 1. Kayseri Nuh Naci Yazgan Gogiis Hastaliklar1 Hastanesi’'nde Yatarak Tedavi Goren
Tiiberkiiloz Hastasinin Ortalama Tedavi Maliyeti ve Ortalama Yatis Siiresi (2005)

Hastaneye 11k

Teshisle Yatig Tekrar Yatis Toplam Yatis
Ortalama Yatis Siiresi (Giin) 23,7 14 22,3
Bir Hastamin Ortalama Maliyeti (YTL.) | 660,3 365,2 616,1

Almt1 Yapilan Kaynak: Saatci, M., Ecevit, E. (2007). Tiberkiiloz Hastaliginin Ekonomik
Yiki: Kayseri Nuh Naci Yazgan Gogiis Hastaliklari Hastanesi’nde Bir Uygulama. Erciyes
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi, 22 (1), 217-229.

Sekil 1.2. Hizmet Kalitesini Etkileyen Faktorler

A

N

Calisanlara

Giliven

Fiziksel

Givenirlilik
A
Sorumluluk > <
Hizmet
Kalitesi
Empati > <

Kosnllar

A

4
»

Ve
-

Kaynak: islamoglu ve Altunisik, 2006, s.147

Alnt1 Yapilan Kaynak: Sariyer, N. (2011). Miisteri Hizmeti, Istanbul: Beta Basim Dagitim.
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EK 2. ALINTININ SAYFA iCi YERLESIMI

Ricardo “stok” adim1 verdigi “kapital”i iicretleri incelendigi bdliimde soyle
tanimlamigtir: “Kapital, bir {ilke zenginliginin iretimde kullanilan kismi olup, yiyecek,
giyecek, arag-gere¢, hammadde gibi emegin etkisini artiracak seylerden olusur”. Bu tanima

gore kapital, emegin istihdami i¢in 6nceden yapilan “avans” harcamalarini gosterir.

Alnt1 Yapilan Kaynak: Dinler, Z. (1988). Bilimsel Arastirma ve Internet’e Bagh Bilgi
Merkezleri El Kitabi, Bursa: Ekin Kitabevi Yayinlart.

Tiirkiye’nin kalkinmasini engelleyen faktorlerin basinda doviz darbogazi1 gelmektedir.
Kalkinma Plani’nda ihracatin gelistirilmesiyle ilgili olarak su gibi Onlemlerin alinmasi
Ongorilmiistiir:

Geleneksel iriinlerin ihracatim1 artirma olanaklart sinirli bulundugundan ihracat gelirlerimizin
artirilmasi, ihrag¢ {rlinlerimizin ¢esitlendirilmesi ve toplam icinde &zellikle sanayi {rlinlerin payinin
yiikseltilmesine baglidir.

Genel olarak, sanayi iriinlerinin ihra¢ edilebilir bir diizeye ulastirilabilmesi, 6nce yurti¢i Pazar igin
iiretim yapilmasini, maliyet ve kalitenin dis talebe uygun bigimde gelistirilmesini gerekli kilar.

Alinti Yapilan Kaynak: Seyidoglu, H. (1993). Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabu,
Istanbul: Giizem Yayinlari.
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EK 3. AKTARILAN SOZLER
Hayat yasandidi anda degil ancak geriye bakarak anlasilir.

Seren Kierkegaard

Diinya biiyiik bir degisim gegiriyor ve bu degisimin tam merkezinde yasadigimiz i¢in bunu

algilamakta giicliik ¢ekiyoruz

Alnt1 Yapilan Kaynak: Taskin, E. (2009). Pazarlama Esaslari Temel Pazarlama Ilke ve
Uygulamalari, Istanbul: Tiirkmen Kitabevi.

16



EK 4. YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZ ONERISI iC VE DIS KAPAK SAYFASI

T.C.

NUH NACI YAZGAN UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI
ISLETME BILIM DALI

TEZIN ADI
(Yiiksek Lisans Tez Onerisi)

Hazirlayan
Adi ve SOYADI

Danisman
Unvam, Adi ve SOYADI

Eyliil 2013
KAYSERI
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EK 5. DIS KAPAK SAYFASININ GORUNUMU VE KOMPOZiSYONU

TEZIN ADI
(Yiiksek Lisans/Doktora Tezi)

Hazirlayanin Ad1 ve SOYADI
Damismanin Unvani, Adi ve SOYADI
Isletme/iktisat Anabilim Dah

- _/
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EK 6. HERHANGI BiR KURUM TARAFINDAN DESTEKLENMEMIS TEZLERE
ILISKIN “TEZ iC KAPAK SAYFASI”NIN GORUNUMU VE KOMPOZISYONU

T.C.

NUH NACI YAZGAN UNIiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI
ISLETME BILIM DALI

TEZIN ADI
(Yiiksek Lisans Tezi )

Hazirlayan
Adi ve SOYADI

Danisman
Unvami, Ad1 ve SOYADI

Eyliil 2013
KAYSERI
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EK 6B. HERHANGI BiR KURUM TARAFINDAN DESTEKLENMIS TEZLERE
ILISKIN “TEZ iC KAPAK SAYFASI”NIN GORUNUMU VE KOMPOZISYONU

T.C.

NUH NACI YAZGAN UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI
ISLETME BILIM DALI

TEZIN ADI
(Yiiksek Lisans Tezi)

Hazirlayan
Adi ve SOYADI

Danisman
Unvam, Adi ve SOYADI

Bu ¢alisma; Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi
tarafindan BAP-001 kodlu proje ile desteklenmistir.

Eyliil 2013
KAYSERI
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EK 7. BILIMSEL ETIiGE UYGUNLUK SAYFASI

BILIMSEL ETiGE UYGUNLUK

Bu c¢alismadaki tiim bilgilerin, akademik ve etik kurallara uygun bir sekilde elde edildigini
beyan ederim. Ayni1 zamanda bu kural ve davramiglarin gerektirdigi gibi, bu g¢alismanin
0ziinde olmayan tiim materyal ve sonuglar1 tam olarak aktardigimi ve referans gosterdigimi

belirtirim.

Adi-Soyadi

Imza
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EK 8. YONERGEYE UYGUNLUK ONAYI

................................ adl Yiiksek Lisans / Doktora tezi, Nuh Naci Yazgan Universitesi

Lisansiistii Tez Yazim YOnergesi’ne uygun olarak hazirlanmistir.

Tezi Hazirlayan Tez Danismani
Adi Soyadi Adi Soyadi
Imza Imza
................................. ABD Baskanm
Adi Soyadi
Imza
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EK 9A. YUKSEK LiSANS TEZLERI iCIN “KABUL VE ONAY SAYFASI”

..................................................... danigmanhiginda ..., tarafindan
hazirlanan ... ” adli bu c¢alisma
jirimiz tarafindan Nuh Naci Yazgan Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

................................ Anabilim Dalinda yiiksek lisans tezi olarak kabul edilmistir.

(Tez savunma sinav tarihi yazilacaktir.)

JURI:

Danigsman e e,

Uye e,

Uye SO PRPRPRR

ONAY':
Bu tezin kabulii Enstitii Yonetim Kurulunun ................ tarth ve ............ sayili karari ile

onaylanmuistir.

.......... /O A

Enstiti Mudiira
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EK 9B. DOKTORA TEZLERI IiCiN, “KABUL VE ONAY SAYFASI”
..................................................... danigmanhiginda ..., tarafindan
hazirlanan ... adli bu c¢alisma

jirimiz tarafindan Nuh Naci Yazgan Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

................................ Anabilim Dalinda Doktora tezi olarak kabul edilmistir.

(Tez savunma sinav tarihi yazilacaktir.)

JURI:

Danigsman e e,

Uye SOOI

ONAY:
Bu tezin kabulii Enstitii Yonetim Kurulunun ................ tarih ve ............ sayili karari ile

onaylanmuistir.

Enstiti Mudira
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EK 10. ONSOZ/TESEKKUR

ONSOZ / TESEKKUR
Bu tezi yazmamda  yardimc1 olan ve benden  destegini = esirgemeyen

.............................................................................. tesekkiir ederim (Kayseri,

Adi1 Soyadi

Imza
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EK 11A. TURKCE OZET YAZIM ORNEGI
TEZIN ADI

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Nuh Naci Yazgan Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii
Yiiksek Lisans Tezi, Eyliil 201.

Damisman:

OZET

Anahtar Kelimeler:
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EK 11B. YABANCI DiLDE OZET YAZIMI ORNEGI

TEZIN ADI (INGILIiZCE)

Ogrencinin Adi Soyadi
Nuh Naci Yazgan University, Graduate School of Social Sciences
M.Sc. Thesis, September 2013

Supervisor:

ABSTRACT

Keywords:
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EK 12. iICINDEKILER

ICINDEKILER
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